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Sekretariat / Assistenz (m/w/d)
Beschreibung

Dein Job im Sekretariat (m/w/d) in
Hattersheim

Weil du eine neue Perspektive verdienst.

 

Was wir bieten:

Flexible Arbeitsmodelle
Attraktive Vergütung
Regelmäßige Weiter- und Fortbildungen
Eine gründliche und individuelle Einarbeitung im Team
Aufstiegsmöglichkeiten
Ansprechender und moderner Arbeitsplatz, ausgestattet mit modernster
Technik auf Basis der DATEV
Vielfältiges und anspruchsvolles Aufgabenspektrum in einem dynamischem
und kollegialem Team
Homeoffice-Angebot
Top Mitarbeiterevents
Monatlicher Tankgutschein
Betriebliche Altersvorsorge

 

Deine Aufgaben bei Ludger Hilgefort & Kollegen

Allgemeine Organisation und Mandantenkommunikation
Aufgaben aus dem Bereich Kanzlei-Management und Unterstützung der
Geschäftsleitung

 

Dein Profil

Offenes und freundliches Auftreten
Kommunikativ
Strukturiert und zuverlässig
DATEV-Kenntnisse wünschenswert aber kein Muss

 

Bewirb dich jetzt

Arbeitgeber
Ludger Hilgefort & Kollegen
Steuerberatungsgesellschaft mbH

Zurück zur Webseite
Überzeuge dich von uns

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit, Home-Office ist
anteilig möglich

Start Anstellung
ab sofort

Dauer der Anstellung
unbefristet

Industrie / Gewerbe
Steuerberatung

Arbeitsort
Rheinstr. 17, 65795, Hattersheim,
Hessen, Deutschland

Arbeitszeiten
Die Arbeitszeiten werden im Team
selber organisiert und sind daher
felxibel. Wichtig ist, dass zu den
üblichen Bürozeiten immer jemand
anwesend ist. Diese sind Montag
bis Donnerstag von 8:00 bis 17:30
Uhr und Freitag von 8:00 – 13:00
Uhr. Die Kernzeit ist von 09:00 bis
16:30 Uhr.

Veröffentlichungsdatum
Juli 30, 2024

Gültig bis
31.12.2025
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Wir freuen uns auf deine Bewerbung. Melde dich ganz einfach per Mail oder nutze
unser Bewerbungsformular auf der Website. Zeig uns, warum du die perfekte
Ergänzung für unser Team bist!

Jetzt Schnell-Bewerbung abschicken

Tel: 0 6190 9779 00

E-Mail: sekretariat@hilgefort.com
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